
 الشرح مدعم بالصور

 وتقبلوا منى وافر الإحترام والتقدير...  أسأل الله عز وجل أن أوفق فى شرح هذا النموذج العملى المرفق

 محمود زكى الشريف// أخيكم فى الله 

  http://www.officena.net  منتديات أوفيسنا التعليمية 

 2شيت ورقة  إنشاء جدول  كما بالصورة – 1

 

 

 

 

 2شيت ورقة  (الأرقام باللون الأزرق ) كما بالصورة التالية  ترقيم أعمدة الجدول – 2
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 1انشاء جدول الإستعلام كما بالصورة التالية شيت رقم   - 3

 

ثم اختيار تعريف  القوائم الرئيسيةبتحديد هذا المدى ثم اختيار صيغ من (  B4:B12) بتعريف اسم للمدى نقوم  – 4

 اسم

 ولا ننسى ادخال الاسم كما نريد بدون مسافات ونضغط على موافق(  2شيت ورقة )  كما بالصورة التالية 

 

 



ثم نختار من مربع  بيانات  (القوائم الرئيسية )  ونختار من    G3ونقف على الخلية  1هب الى شيت ورقة نذ – 5

 الحوار الذى يظهر أمامنا كلمة قائمة ونكتب الصيغة المطلوبة كما بالصورة التالية 

 كود=

بالوقوف عليها نجد أنه ظهر سهم رأسه إلى أسفل نضغط عليه فتخرج   G3عند تنشيط الخلية ... موافق  ونضغط

 والذى قمنا من قبل بتسميته كود(  B4:L12) قائمة لنا بها البيانات التى قمنا بإدخالها وهى بيانات المدى 

 

 

 بكتابة المعادلة التالية نقوم  – 6

 كما بالنموذج المرفق  c2ننشط الخلية      

 كتب المعادلة كما هى بالصورة التالية بشريط الصيغةالصيغة  ثم نذهب الى شريط ن    

 

 



 (  C2 : C13) السابقة نقوم بكتابتها فى كل خلية بالمدى المعادلة  – 7

 السابقة 2مع تغيير رقم فى كل مرة وهو رقم العمود الذى قمنا به بالخطوة رقم 

 

 1بشيت ورقة  G3يمكننا حاليا اختيار اى رقم من القائمة الموجوده بالخلية   - 8

  1ورقة بشيت  تم استدعاؤها الى جدول الإستعلام  2فنجد أن البيانات الموجوده بشيت ورقة      

 

  زر زيادة ونقصانزر ذا سهمين الى اعلى والى اسفل يسمى العملى المرفق نجد بالنموذج  – 9

 هذا الزر بالذهاب الى المطور من القوائم واختيار ادراج ثم نختار هذا الزر يتم ادراج     

 كما بالصورة التالية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ر بالماوس اين يتم وضعه بالشيت وبسحبه الى اعلى والى اسفل يتم التحكم فى طول الزر وعرضهنحدد الزثم  – 11

 ثم نختار خصائص ونجدها بنفس القائمة من مطور ونقوم بالتالى كما بالصورة المرفقة

 ( 1) ودائما ما تكون   نحدد القيمة الدنيا 

 (( 2شيت ورقة )) وهى حسب عدد الصفوف الموجوده بالجدول  نحدد القيمة القصوى 

 كيفما تشاء 2او  1كل مرة تزيد فيها  بمعنى مدى الزيادة أو النقصان إن كنت تريد فى نحدد التغير المتزايد 

  1ولكن بالنموذج العملى المرفق نحتاج الى ان يكون التغير المتزايد بـ 

 

 

 اردنا التأكد من رقم الكود مطابق للأسم اذا  – 11

 جدول محدد باللون الأحمر وفكرته بسيطه  1فنجد بالنموذج العملى المرفق بشيت ورقة 

 كما هو بالنموذج العملى المرفق H2 وهى نكتب رقم الموظف بالخلية

 كما بالنموذج العملى المرفق  H3   =C3نكتب بالخلية 

 { تم الشرح بحمد الله وتوفيقه }.        كما بالنموذج العملى المرفق  H4    =C4نكتب بالخلية 


